}; WEEFNETWERK

Toelichting bij het Declaratieformulier

:i WEEFNETWERK DECLARATIEFORMULIER versie 01.08.2024

Liever een declaratieformulier in Word? Stuur een e-mail naar: financieleadministratie@weefnw.nl

Naam:

Periode:

Overmaken op IBAN:
T.n.v.:

Datum indiening:
Commissie/ functie:

Boeken op |Datum Ten behoeve van Plaats vertrek en bestemming Aantal KM Bedrag
GB rekening of OV
TOTAAL KOSTEN 0,00
De uitleg:

- Naam t/m Commissie: spreken voor zich. Aub invullen in de daarvoor vrijgelaten cel.

- Boeken op GB rekening: De grootboekrekeningcode dient te worden ingevuld door de
budgethouder.

- Datum: Is de datum waarop de activiteit door declarant is uitgevoerd.

- Ten Behoeve van: Een korte omschrijving van de gedeclareerde activiteit.

- Plaats van vertrek en bestemming: Invullen als er sprake is van reiskosten.

- Aantal km enz.: Invullen het aantal kilometers of indien met OV gereisd alleen OV. Bij
verschillende vervoersmiddelen voor ieder vervoersmiddel een regel gebruiken.

- Bedrag: Totaal van de activiteit (bedrag in de notatie xx,xx). Bij aanschaf van iets: het
totaal van de bon of rekening. Bij kilometer: het aantal kilometers x de vastgestelde
vergoeding, zie ‘Vergoedingen vrijwilligers algemeen 2024’°. Deze notitie is te vinden bij
het declaratieformulier op de Website via Contact/formulieren/declaratieformulier of in
de map Sharepoint/Netwerkplein/Declareren en budgethouderschap. Het formulierisin
Excel zo ingesteld dat het automatisch optelt. Een handtekening is niet nodig. leder
stuurt in vanaf een uniek e-mailadres.

Algemeen:

- Bewijsstukken bijvoegen

- Indien nodig kunnen extra regels op het formulier erbij gemaakt worden

- Insturen naar de budgethouder volgens het document Grootboekrekeningen met
schema budgethouders

- Budgethouder stuurt door naar de financieleadministratie@weefnw.nl voor uitbetaling

- Voor2024isinde AV de reiskostenvergoeding vastgesteld voor vrijwilligerswerk:
€0,25/km. Betaald werk (bijv, docenten) kan niet via dit formulier gedeclareerd worden;
hiervoor gelden andere afspraken

Aanverwante documenten Declaratieprocedure:
Declaratieformulier template
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Vergoedingen vrijwilligers algemeen 2024

Jaarplan 2024
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